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ترین مقررات آموزشی و مراحل اداری و پژوهشی دوره با مهم تحصیلات تکمیلیدانشجویان اساتید و  این راهنما با هدف آشنایی

نامه، دفاع از پروپوزال، اجرای تحصیلات تکمیلی تدوین شده است. در این فایل، الزامات آموزشی، فرآیند انتخاب و تصویب عنوان پایان

 مرحله ارائه شده است. بهصورت مرحلهالتحصیلی بهحساب و فارغنامه، دفاع و در نهایت فرآیند تسویهپایان

تواند از بروز تأخیر و مشکلات اداری و آموزشی در طول رعایت دقیق مراحل و مقررات مندرج در این راهنما می

 .دوره تحصیل جلوگیری کند

 

 مقررات آموزشی

 طول دوره کارشناسی ارشد .1

 .را مطابق مقررات به پایان برساند نامهشده دوره و پایانتعییندروس طول دوره، مدتی است که دانشجو باید در آن، 

 .است سال ۳حداکثر مدت مجاز تحصیل در دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته 

 :بنابراین، دانشجو باید حداکثر در این مدت

  تمام دروس دوره را با موفقیت بگذراند؛ 

 نامه خود را تکمیل کند؛ پایان 

 نماید نامه خود دفاعاز پایان.  

 .داز ادامه تحصیل محروم خواهد شچنانچه دانشجو در مدت مجاز نتواند الزامات دوره را به پایان برساند، 

 امکان تمدید سنوات 

تواند به پیشنهاد استاد راهنما و با تأیید شورای تحصیلات تکمیلی می شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهدر موارد استثنایی، 

 .به مدت مجاز تحصیل دانشجو اضافه کند نیمسال تحصیلییک دانشکده، حداکثر 

 .تمدید سنوات خودکار نیست و نیازمند طی مراحل اداری و اخذ موافقت مراجع مربوط است :نکته مهم

 نام و انتخاب واحدثبت .۲

 .اقدام نماید واحدنام و انتخاب ثبت جهتکند، دانشجو موظف است در هر نیمسال تحصیلی، در مهلتی که دانشگاه اعلام می
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 نام چه پیامدی دارد؟عدم ثبت 

 ترک تحصیلنام یک نیمسال مراجعه نکند، این موضوع اگر دانشجو بدون اطلاع دانشگاه و بدون داشتن عذر موجه، برای ثبت

 .محسوب شده و دانشجو از ادامه تحصیل محروم خواهد شد

 اگر دانشجو دلیل موجهی برای ترک تحصیل داشته باشد 

صورت به ک ماه قبل از پایان همان نیمسالحداکثر یداند، باید دلایل خود را نچه دانشجو ترک تحصیل خود را موجه میچنا

 .ارائه کند دانشکده کتبی به اداره آموزش

 :موجه بودن ترک تحصیل را تأیید کند شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهدر صورتی که 

  شود؛ محسوب می مرخصی تحصیلیآن نیمسال برای دانشجو 

 شود؛ مرخصی برای آن نیمسال صادر می 

 آن نیمسال، مطابق مقررات مربوط، در سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه خواهد شد.  

 انتخاب واحد در هر نیمسال .۳

 .ب کندانتخا واحد 1۴و حداکثر  ۸حداقل تواند در حالت معمول، دانشجوی کارشناسی ارشد در هر نیمسال می

 .افزایش یابد واحد 1۶تواند به ، سقف انتخاب واحد میشورای تحصیلات تکمیلیدر شرایط استثنایی، با موافقت 

 :نکته مهم

 .احد مجاز استو 8واحد برای اتمام دوره داشته باشد، انتخاب کمتر از  8در آخرین نیمسال تحصیلی، اگر دانشجو کمتر از 
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 مقررات مربوط به نمرات و معدل . ۴

 حداقل نمره قبولی 

 :حداقل نمره قبولی در

  :1۴دروس اختصاصی  

  :1۲دروس جبرانی  

 .است

 حداقل معدل هر نیمسال 

 .باشد 1۴معدل دانشجو در هر نیمسال تحصیلی نباید کمتر از 

 .شود، دانشجو از ادامه تحصیل محروم خواهد شد 1۴دو نیمسال تحصیلی کمتر از اگر معدل دانشجو در 

 :مثال
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 .باشد 1۳٫۹۰و در نیمسال دوم  1۳٫۷۵فرض کنید معدل دانشجو در نیمسال اول 

 .تحصیل خواهد شد شده است، وضعیت تحصیلی او مشمول مقررات محرومیت از ادامه 1۴چون معدل دانشجو در دو نیمسال کمتر از 

 .نیز کنترل کندرا  هر نیمسالتوجه کند؛ بلکه باید معدل  معدل کلبنابراین، دانشجو نباید فقط به 

 واحد ۸های کمتر از نکته مربوط به نیمسال

جزو ، 1۴باشد، در صورت کسب میانگین کمتر از  واحد ۸ها کمتر از حد نصاب هایی که تعداد واحدهای اخذشده در آننیمسال

 .های مشمول اخطار محاسبه خواهد شدنیمسال

 نیاز و جبرانیوضعیت دروس پیش 

 :شود، اما در محاسبهکارنامه دانشجو ثبت مینمره دروس جبرانی در 

  معدل نیمسال؛ 

  معدل کل دوره؛ 

 .شودمنظور نمی

 .فاوت قائل شدت نمراتی که در محاسبه معدل مؤثر هستندو  شده در کارنامهنمره ثبتبنابراین باید بین 

 التحصیلی از نظر معدلشرط فارغ .۵

 .باشد 1۴معدل کل دانشجو در پایان دوره حداقل التحصیلی این است که ترین شرایط فارغیکی از مهم

 .شودالتحصیل شناخته نمیفارغباشد، در حالت عادی  1۴اگر دانشجو تمام واحدهای دوره را بگذراند، اما معدل کل او کمتر از 

 امکان جبران معدل 

دت مجاز تحصیل مداشته باشد، چنانچه هنوز حداکثر  1۴معدل کل کمتر از اگر دانشجو پس از گذراندن کلیه واحدهای درسی، 

کمتر از ا که در آنها نمره ر واحد از دروس اجباری 1۶، حداکثر یک نیمسال تحصیلیتواند در وی به پایان نرسیده باشد، می

 .کند کسب کرده است، مجدداً اخذ و تکرار 1۴

 .التحصیلی را احراز کندتواند شرایط لازم برای فارغ، دانشجو می1۴معدل کل به حداقل در صورت تکرار دروس و رسیدن 

 در صورت جبران نشدن معدل 
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خود ین فرصت، نتواند معدل کل دانشجویی که به هر دلیل نتواند از فرصت مقرر برای جبران معدل استفاده کند یا با وجود استفاده از ا

ریافت از ادامه تحصیل محروم خواهد شد و مدرک کارشناسی ارشد دبرساند، مطابق مقررات مربوط  1۴را به حداقل 

 .نخواهد کرد

 حضور و غیاب دانشجویان .۶

 .حضور دانشجو در تمام جلسات مربوط به هر درس الزامی است

 :میزان غیبت دانشجو در هر درس نباید از حدود زیر تجاوز کند

 جلسه(  ۲مجموع ساعات آن درس ) ۴/1۷حداکثر  :نظری دروس 

 جلسه(  1مجموع ساعات آن درس ) ۲/1۷حداکثر  :دروس عملی و آزمایشگاهی 

 مجموع ساعات آن درس  1/1۰حداکثر  :دروس کارگاهی، کارآموزی و کارورزی 

در آن درس صفر محسوب  دانشجونمره شده بیشتر شود، در صورتی که میزان غیبت دانشجو در هر درس از حدود تعیین

 .شودمی

شده، تنها در صورتی مجاز است که با ارائه مدارک مستند و گزارش استاد مربوط، غیبت دانشجو در جلسات درس تا سقف تعیین

 .موجه شناخته شود شورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهتوسط 

کده و تأیید شورای تحصیلات تکمیلی ما غیبت وی با تشخیص دانششده باشد، اچنانچه غیبت دانشجو در یک درس بیش از میزان تعیین

 .خواهد شد حذفشناخته شود، آن درس  موجهدانشکده 

محسوب شده  ملیک نیمسال کاالزامی نیست؛ با این حال، نیمسال مذکور  واحد در هر نیمسال ۸در این حالت، رعایت حداقل 

 .و در سنوات تحصیلی دانشجو منظور خواهد شد

  واحد ۸شرایط اخذ کمتر از 

 :رشد ناپیوستهنامه آموزشی دوره کارشناسی ابر اساس بخشنامه اصلاحی آیین

  محسوب  جزء سنوات تحصیلی دانشجوباشد، این نیمسال  واحد ۸مجبور به اخذ کمتر از در مواردی که دانشجو

  .شودمی

  ا نداشته باشد، ر، امکان اخذ واحدهای لازم ارائهعدم وجود واحد جهت در صورتی که دانشجو در یک نیمسال به دلیل

استفاده کند؛ این نیمسال نیز  تحصیلی دیگر مرخصی ، از یک نیمسالشورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهتواند با نظر می

  .در محاسبه سنوات تحصیلی لحاظ خواهد شد
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 غیبت در امتحان 

 خواهد شد امتحان آن درسکسب نمره صفر در در امتحان هر درس موجب  غیبت غیرموجه.  

 خواهد شد حذف آن درسدر امتحان هر درس موجب  غیبت موجه.  

ین حال، آن نیمسال الزامی نیست؛ با ا واحد در هر نیمسال ۸در صورت حذف درس به دلیل غیبت موجه در امتحان، رعایت حداقل 

 .محسوب شده و در سنوات تحصیلی دانشجو منظور خواهد شد یک نیمسال کامل

 .است شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده/دانشگاهتشخیص موجه بودن غیبت دانشجو در جلسه امتحان بر عهده 

 مرخصی ماهانه 

 .استفاده کنند رخصیمیک ماه توانند در طول سال از تمام دانشجویان دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته می

 :این مرخصی

  است؛  یک ماه در طول سالحداکثر 

  های بعد نیستشدن برای سالقابل ذخیره.  

 .ن دو، دو نوع مرخصی متفاوت هستندیکسان دانست. ای مرخصی تحصیلی یک نیمسالرا نباید با « ماههمرخصی یک»این  :توجه

 نظارت بر حضور دانشجو 

 .بر عهده گروه آموزشی مربوط است وقت دانشجونظارت و کنترل حضور تماممسئولیت 

 .را رعایت کند حضور و غیابوانین و مقررات اداری دانشگاه در زمینه همچنین دانشجو موظف است ق

 گزارش غیبت غیرموجه 

ات قانونی به ، موضوع را در اسرع وقت برای انجام اقدامغیبت غیرموجه دانشجوگروه آموزشی موظف است در صورت مشاهده 

 .گزارش کند شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

ضعیت ادامه وانضباط و ن است علاوه بر پیامدهای مربوط به حضور و غیاب یک درس، از نظر بنابراین، غیبت غیرموجه ممک

 .نیز پیگیری شود تحصیل

 مرخصی تحصیلی  .۷
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 مرخصی تحصیلی 

 .رخصی تحصیلی استفاده کندماز  یک نیمسال تحصیلیتواند حداکثر برای دانشجوی دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته می

 مرخصی در نیمسال اول 

 .مجاز نیست اولین نیمسال تحصیلیدریافت مرخصی تحصیلی در 

 شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهگیری در مورد مرخصی نیمسال اول بر عهده در موارد استثنایی، با پیشنهاد دانشکده، تصمیم

 .خواهد بود

 تأثیر مرخصی بر سنوات 

 :طور معمولبه

 .شودمحسوب میمدت مرخصی تحصیلی جزو سنوات تحصیلی دانشجو 

 زمان درخواست مرخصی 

به اداره  یلینام هر نیمسال تحصصورت کتبی حداقل دو هفته قبل از شروع ثبتبهدانشجو باید درخواست مرخصی را 

 .آموزش دانشکده ارائه کند

، ناملت ثبتهمپیش از پایان اداره آموزش پس از دریافت نظر شورای آموزشی و تأیید شورای آموزشی دانشگاه، موظف است 

 .ندصورت کتبی به دانشجو اعلام کموافقت یا عدم موافقت با درخواست را به

 .شود و عواقب احتمالی ناشی از مرخصی بر عهده دانشجو استانجام می وضعیت تحصیلی دانشجوموافقت با مرخصی با توجه به 

طور خودکار صور کند که بهتانتخاب واحد شرکت نکند و ها و دانشجو نباید بدون دریافت موافقت رسمی دانشگاه، در کلاس :نکته

 .در وضعیت مرخصی قرار گرفته است

 حذف تمام دروس در یک نیمسال 

پذیر اص امکانخ، تنها در شرایط قبل از شروع امتحانات پایان نیمسالحذف کلیه دروس اخذشده در یک نیمسال، حداکثر تا 

 .است
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ه تحصیل در آن نیمسال رای آموزشی دانشگاه تشخیص دهد دانشجو قادر به ادامشوپذیر است که این کار زمانی امکان

 .نیست

 .شودمحسوب می مرخصی تحصیلیدر این صورت، آن نیمسال برای دانشجو 

ی دانشگاه دانشجو محاسبه شود یا خیر، بر عهده شورای آموزش حداکثر سنوات مجاز تحصیلتشخیص اینکه این مرخصی در 

 .است

  دلیل بیماریمرخصی به 

میلی دانشگاه داشته باشند و این گواهی به تأیید شورای پزشکی و شورای تحصیلات تک گواهی پزشکی موجهدانشجویانی که 

 .نندکاستفاده  یک نیمسال مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنواتتوانند حداکثر از برسد، می

تنهایی به معنای صلاح دانشگاه است و صرف ارائه گواهی پزشکی بهع ذیاستفاده از این نوع مرخصی نیز منوط به تأیید مراج :نکته

 .تأیید مرخصی نیست

 انصراف از تحصیل 

آموزش دانشگاه یا دانشکده  به اداره صورت کتبیبهدانشجویی که قصد انصراف از تحصیل دارد، باید درخواست انصراف خود را 

 .ارائه کند

 امکان پس گرفتن درخواست انصراف 

کمیلی تیک ماه قبل از پایان همان نیمسال تحصیلی و با تأیید شورای تحصیلات و حداکثر تا  یک باردانشجو فقط 

 .تواند درخواست انصراف خود را پس بگیردمی دانشگاه

 :در این حالت

 شود؛ درخواست انصراف وی لغو می 

 شود؛ آن نیمسال جزو مدت مجاز تحصیل محسوب می 

 شودصی تحصیلی صادر میبرای آن نیمسال مرخ.  

حصیل در همان رشته تو دانشجو پس از آن حق ادامه  حکم انصراف از تحصیل صادر خواهد شدشده، پس از پایان مهلت تعیین

 .را نخواهد داشت
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 دریافت سوابق تحصیلی پس از انصراف .۸

نونی دوران تمام تعهدات قادانشجوی منصرف از تحصیل، در صورتی که بخواهد سوابق تحصیلی خود را دریافت کند، باید 

 .خود را انجام دهد تحصیل

 امکان شرکت مجدد در آزمون کارشناسی ارشد .۹

انشگاه محل تحصیل تی که با دداده است، در صور انصرافشده یا از ادامه تحصیل  محرومدانشجوی کارشناسی ارشد که از تحصیل 

 .شرکت کند دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته آزمون ورودیتواند مجدداً در حساب کند، میخود تسویه

 یک استثنای مهم

تواند در آزمون ورودی کارشناسی ارشد همان رشته قبلی خود شرکت نمیدانشجویی که از تحصیل محروم شده است، 

 .کند

 درسی در صورت قبولی مجددتطبیق واحدهای  .1۰

ی درسی قبلی او پس از اگر دانشجو پس از انصراف یا محرومیت، مجدداً در آزمون کارشناسی ارشد پذیرفته شود، ممکن است واحدها

 .پذیرفته شود ارزشیابی و تطبیق با برنامه مصوب رشته جدید

 .شودانجام می دهگروه آموزشی مربوط در دانشگاه پذیرنارزیابی و تطبیق واحدها توسط 

شده، یک نیمسال از حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجو کاسته واحد درسی پذیرفته 1۰تا  ۸همچنین به ازای هر 

 .شودمی

 شرایط پذیرش واحدهای قبلی

 :پذیرش واحدهای درسی قبلی دانشجو منوط به احراز شرایط زیر است

م، وزارت علویا  بهداشت، درمان و آموزش پزشکیشورای گسترش وزارت واحد آموزشی قبلی دارای مجوز از  .1

  .باشد تحقیقات و فناوری

  .انجام شده باشد آزمون کارشناسی ارشد ناپیوستهپذیرش دانشجو در دوره قبلی از طریق  .۲

  .کور باشدیکی از دو وزارتخانه مذ ریزیشورای عالی برنامهبرنامه درسی اجراشده در دوره قبلی، مصوب  .۳

درصد اشتراک  ۸۰شده با دروس رشته جدید، به تشخیص گروه آموزشی مربوط، حداقل راندهمحتوای دروس گذ .۴

  .نباشد 1۴کمتر از داشته باشد و نمره هر یک از دروس موردنظر  محتوایی
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 شرایط انتقالی و میهمانی دانشجویان .11

رر در ا میهمانی دانشجویان در صورت وجود شرایط مقمیهمانی دانشجویان، درخواست انتقال ی های مربوط به انتقال وبر اساس بخشنامه

 .قابل بررسی است موافقت دانشگاه مبدأ و مقصدهای مربوط، با ها و بخشنامهنامهآیین

 شرایط انتقالی و میهمانی 

 :اند ازتواند موجب بررسی درخواست انتقال یا میهمانی دانشجو شود، عبارتبرخی از شرایطی که می

 :ازکارافتادگی سرپرست خانوادهفوت یا  .1

ار ازکارافتادگی شود، چنانچه پس از قبولی دانشجو در دانشگاه، سرپرست خانواده فوت کند یا به تشخیص مراجع قانونی دچ

  .ای که امکان اداره خانواده را نداشته باشد، درخواست انتقال یا میهمانی دانشجو قابل بررسی استگونهبه

 :العلاجبیماری صعب .۲

ی والعلاج پس از قبولی در دانشگاه، به نحوی که ادامه تحصیل یا زندگی مستقل در صورت ابتلای دانشجو به بیماری صعب

  .صلاح برسد، درخواست انتقال یا میهمانی قابل بررسی استبا مشکل مواجه شود و موضوع به تأیید مراجع پزشکی ذی

 :ازدواج رسمی دانشجوی دختر .۳

ربط، ا تأیید مراجع ذیتر پس از قبولی در دانشگاه ازدواج رسمی کند و محل تحصیل یا اشتغال همسر، بچنانچه دانشجوی دخ

  .تواند مطابق ضوابط مربوط بررسی شوددر شهر دیگری باشد، درخواست انتقال یا میهمانی وی می

 :کسب رتبه علمی .۴

مره علمی ناشد، درخواست وی با توجه به در مواردی که دانشجوی انتقالی یا میهمان واجد شرایط علمی مقرر ب

  .شودو سایر ضوابط مربوط بررسی می شده در دانشگاه مبدأکسب

های نامه و بخشنامهنصرف داشتن یکی از شرایط فوق به معنای انتقال قطعی نیست و درخواست دانشجو باید مطابق آیی :نکته مهم

 .مربوط بررسی شود

  دوره کارشناسی ارشدوضعیت انتقال و تغییر رشته در 

 .وع استجایی دانشجو ممندوره کارشناسی ارشد ناپیوسته، انتقال، تغییر رشته و جابهدر 

نامه درخواست انتقال به تواند بر اساس این آیین، نمیرشته و محل قبولی خودبنابراین، دانشجو پس از پذیرش و شروع تحصیل در 

 .ر دوره کارشناسی ارشد را مطرح کندجایی ددانشگاه دیگر، تغییر رشته یا جابه

انشجویان در مقاطع مشمول دناظر به مقررات عمومی انتقال و میهمانی « شرایط انتقالی و میهمانی»شرایط ذکرشده در بخش  :نکته مهم

 .عنوان مجوز انتقال یا تغییر رشته در دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته تلقی شودنباید بهاست و 
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ذراندن برخی گبا امکان استفاده از مقررات مربوط به  انتقال و تغییر رشته در دوره کارشناسی ارشد ممنوعیتهمچنین، 

 .متفاوت است صورت مهماندروس به

 وقت بودن دوره کارشناسی ارشد و ممنوعیت اشتغالتمام .1۲

 وقت به تحصیلصورت تماماست و دانشجو باید مطابق ضوابط دانشگاه، به وقتتمامدوره کارشناسی ارشد ناپیوسته یک دوره 

 .بپردازد

 ممنوعیت اشتغال همزمان

نامه آموزشی دوره آیین ۳۰ماده  1-۳۰بند وقت است و بر اساس صورت تمامبه کارشناسی ارشد ناپیوستهتحصیل در دوره 

 .از تحصیل ممنوع است ، اشتغال دانشجو به فعالیتی غیرکارشناسی ارشد ناپیوسته

 :بنابراین

 .اشتغال همزمان با تحصیل در دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته ممنوع است

 

 تسهیلات تحصیلی دانشجویان مادر باردار یا دارای فرزند خردسال .1۳

 .تسهیلات تحصیلی زیر استفاده کنندتوانند از دانشجویان مادر باردار یا دارای فرزند خردسال، با رعایت ضوابط و مقررات مربوط، می
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 افزایش ظرفیت استاد راهنما 

ف استاد دانشجوی مادر باردار یا دارای فرزند شیرخوار، یک سهمیه به سقبرای اساتید راهنما به ازای داشتن هر 

 .گرددمیراهنمایی آنها اضافه 

 مرخصی تحصیلی مادر باردار 

 .استفاده کند ی قبل از زایمانیک نیمسال تحصیلی مرخصتواند با تقاضای کتبی، از دانشجوی مادر باردار می

 .خواهد بود بدون احتساب در سنوات تحصیلیاین نیمسال 

 مرخصی تحصیلی مادر دارای فرزند زیر دو سال 

 .از مرخصی استفاده کند چهار نیمسال تحصیلیر تا ثتواند با تقاضای مرخصی، حداکدانشجوی مادر دارای فرزند زیر دو سال می

 .خواهد بود بدون احتساب در سنوات تحصیلیاین مدت 

 میهمانی دانشجوی مادر 

در دانشگاه یا دانشکده  چهار نیمسال تحصیلیای کتبی، حداکثر تا تواند با تقاضدانشجوی مادر باردار یا دارای فرزند زیر دو سال می

 .ن شودتر، مطابق ضوابط مربوط، میهماپایین سطح یاعلوم پزشکی هم

 آموزش مجازی یا غیرحضوری 

واحدهای دروس نظری دوره تواند با تقاضای کتبی، برای گذراندن می مادر باردار یا دارای فرزند زیر سه سالدانشجوی 

 .از آموزش مجازی یا غیرحضوری استفاده کند تحصیل

 :به ترتیب اولویت، به شرح زیر است نحوه ارائه آموزش مجازی این دانشجویان،

 :اولویت اول

 .شوندئه میبرای دروسی که در این سامانه ارا سامانه آرمان دانشگاه علوم پزشکی مجازیاستفاده از آموزش از طریق 

 :اولویت دوم

 .شوندبرای دروسی که در سامانه آرمان ارائه نمی سامانه آموزش مجازی دانشگاه محل تحصیل دانشجواستفاده از 
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 :اولویت سوم

روس موردنظر با ددر صورتی که دانشگاه محل تحصیل دانشجو امکانات لازم برای برگزاری آموزش غیرحضوری را نداشته باشد، 

 .شوندبه صورت مشترک و مجازی ارائه می های کلان منطقه آموزشیهمکاری سایر دانشگاه

 وزشی از مادران باردار و مادران دارای فرزند زیر سه سالحمایت آم 

اه مورخ ، موضوع در جلسه شورای آموزشی دانشگقانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت ۲۶ماده در راستای اجرای 

ریزی لازم را درخصوص تهیه ها برنامهریزی دانشگاه مقرر گردید دانشکدهمطرح شد و با پیشنهاد کمیته برنامه 1۴۰1/۰۲/۰۷

در هر دانشکده حداقل ای که گونههبهای حضوری انجام نمایند؛ های آنلاین همزمان با کلاسها به منظور تشکیل کلاسزیرساخت

 . یک کلاس تشکیل گردد

جهت مادران باردار و یا مادران بایست ساتید میصورت مجازی باشد، انیاز به بارگذاری دروس بهبدیهی است در صورت 

ها به صورت مجازی دارند، محتوای آموزشی الکترونیکی استاندارد و که درخواست تشکیل کلاس سال ۳دارای کودک زیر 

 .صدادار را جهت دانشجو در سامانه نوید بارگذاری نمایند

بدون  (میزان واحد هر جلسه ٪۵۰معادل ) واحد ۰/۰۶۳یزان مشده، با تأیید مدیر گروه، به زای هر جلسه بارگذاریهمچنین به ا

ری علاوه بر واحد تدریس حضو )دروس بار اول و یا دروس مقطع کارشناسی، ارشد و دکتری تخصصی(احتساب ضریب 

 .مذکور جهت استاد در نظر گرفته شود

 

 نامه پایانقوانین مربوط به 

ای مرتبط با رشته تحصیلی خود، زیر نظر نامه بخشی از دوره کارشناسی ارشد است که طی آن دانشجو موظف است در زمینهتهیه پایان

 .استاد راهنما به تحقیق و پژوهش بپردازد

 نامهانتخاب موضوع پایان .1

نامه خود را با نظر استاد ، موضوع پایانسوم تحصیلیپس از پایان نیمسال اول و قبل از شروع نیمسال دانشجو موظف است 

 .ارائه کند شورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهراهنما مشخص کرده و برای تصویب به 

 .یابدتحصیلات تکمیلی دانشکده، رسمیت می نامه پس از تصویب شورایموضوع پایان

 انتخاب استاد راهنما .۲
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ی هیئت علمی از میان اعضا موافقت استاد و تأیید شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهپیشنهاد دانشجو، استاد راهنما با 

 .شودتعیین می استادیاریدانشگاه با حداقل مرتبه 

 استاد راهنمای خارج از دانشگاه

 :پذیر است؛ مشروط به اینکهدر موارد خاص و در صورت ضرورت، انتخاب استاد راهنما از خارج از دانشگاه نیز امکان

  ارائه شود؛  گروه آموزشیپیشنهاد از سوی 

  برسد؛  شورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهبه تأیید 

  برسد؛  شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهبه تصویب 

  باشد استادیاریاستاد موردنظر حداقل دارای مرتبه.  

 عنوان استاد راهنماانتخاب مربی به

 ، در موارد استثناییها کافی نیستنامهاستادیاران برای هدایت پایان استادیار وجود ندارد یا تعدادهایی که در رشته

 .انتخاب کرد مربیان دانشگاهیلات تکمیلی دانشگاه، استاد راهنما را از میان توان با تأیید شورای تحصمی

 .داشته باشد سال سابقه کار مفید آموزشی و پژوهشی 1۴مربی موردنظر باید حداقل 

 استاد راهنمای دوم

 .بلامانع است شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهپس از تأیید  استاد راهنمای دومدر صورت نیاز، انتخاب 

 نامه توسط استاد راهنماظرفیت هدایت پایان .۳

 :های زیر را هدایت کندنامهثر پایانطور همزمان حداکتواند بههر استاد راهنما با حداقل مرتبه استادیاری می

 وضعیت نامهیانحداکثر تعداد پا

 (.Ph.D) نامه دکتری تخصصیپایان نامهپایان ۲

 نامه کارشناسی ارشدنامه دکتری تخصصی + پایانیک پایان ارشد ۳دکتری +  1

 شرایط استثنایی با تصمیم شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده

می استاد و رعایت عدالت در تقسیم توانایی علتواند با توجه به در شرایط استثنایی، شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده می

 .گیری کندها تصمیمنامهدرباره افزایش ظرفیت هدایت پایان هانامهپایان

 نکات مربوط به ظرفیت استاد راهنما
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 نامه از نظر ظرفیت، همانند پایان ی، دندانپزشکی و داروسازیپزشکهای دوره دکتری عمومی نامههدایت پایان

  .شودد محسوب میکارشناسی ارش

 ۲توانند حداکثر عنوان استاد راهنما هستند، میمربیان باتجربه و باسابقه دانشگاه که واجد شرایط مقرر برای انتخاب به 

  .ایت کنندهد طور همزماننامه کارشناسی ارشد را بهپایان

 ،یک سهمیه به سقف برای استاد راهنما به ازای هر دانشجوی مادر باردار یا دارای فرزند شیرخوار 

  .شودظرفیت استاد راهنمایی وی اضافه می

 در 1۴00/0۶/0۳دانشگاه مورخ  یآموزش ی: مطابق مصوبه شورایتخصص یدر مقطع دکتر نامهانیهمزمان پا ییراهنما ،

با  ییایوقت جغرافلازم، استادان تمام طی، در صورت وجود شرایتخصص یدوره دکتر یآموزش نامهنییآ ۳۵چارچوب ماده 

داشته باشند، مجاز  Ph.Dمقطع  ژهیوبه ،یلیتکم لاتیدر مقاطع تحص تیفعال بقهسال سا 8که حداقل  اریدانش ایرتبه استادتمام 

 صورت همزمان خواهند بود.به نامهانیپا نیچهارم ییو راهنما رشیبه پذ

  توانند از افزایش سقف راهنمایی دارند، میاعضای هیأت علمی واجد شرایط که در زمینه اخلاق در آموزش و پژوهش فعالیت

 .مند شوندشده، بهرهداقل یک مورد، علاوه بر سقف معمول تعییننامه به میزان حپایان

  

 انتخاب استاد مشاور .۴

استاد مشاور عنوان توانند به، یک یا دو نفر از افراد زیر میشورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهو با تأیید  استاد راهنمابه پیشنهاد 

 :نامه تعیین شوندپایان

  اعضای هیئت علمی؛ 

 نامه؛ نظران مرتبط با موضوع پایانصاحب 

 نامهمحققان برجسته مرتبط با موضوع پایان.  

 .اهنما، به دانشجو مشاوره ارائه کندنامه، با هماهنگی استاد رشناختی پایانهای تخصصی، علمی و روشتواند در زمینهاستاد مشاور می

 

 نامهدفاع از پایان

 

 .شودانجام می هیئت داوراننامه در جلسه دفاع توسط ارزشیابی پایان

 :هیئت داوران شامل افراد زیر است

 استاد راهنما؛ 
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 استاد یا استادان مشاور؛ 

 یک نفر نماینده شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده؛ 

  عنوان داور/ناظر دارای حق رأیخارج از دانشگاه، بهدو نفر از اعضای هیئت علمی یا متخصصان و محققان داخل یا. 

 .شونداین افراد به پیشنهاد گروه آموزشی و با تأیید شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده تعیین می

 شرایط شرکت در جلسه دفاع. 1

 :نامه است کهدانشجو زمانی مجاز به دفاع از پایان

 .گذرانده باشدتمام واحدهای آموزشی دوره را با موفقیت  .1

 .نامه از نظر علمی و اجرایی تکمیل شده باشدپایان .۲

 .نامه را به شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده اعلام کرده باشدصورت کتبی، تکمیل بودن پایاناستاد راهنما به .۳

ی استاد دهای آموزشی و تأیید کتبنامه به معنای مجاز بودن دانشجو برای دفاع نیست؛ تکمیل واحصرف آماده بودن متن پایان :نکته

 .راهنما نیز ضروری است

 نامهارزیابی و نمره پایان .۲

 

گیری کرده و نمره یمبررسی و تصم نامهاصالت، صحت علمی و کیفیت پایانپس از برگزاری جلسه دفاع، هیئت داوران درباره 

 .کنندنامه را تعیین میپایان

 :شودل زیر تعیین مینامه بر اساس نمره به شکدرجه پایان

 نامهنمره پایان درجه

 ۲۰تا  1۸ عالی

 1۸تا  1۷ بسیار خوب

 1۶٫۹۹تا  1۵٫۵ خوب

 1۵٫۴۹تا  1۴ قابل قبول

 1۴کمتر از  غیرقابل قبول

 نامه در معدلتأثیر نمره پایان. ۳
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 .شودمحاسبه می میانگین کل نمرات دانشجونامه در نمره پایان

 «عالی»شرایط کسب درجه 

باشد که در یکی از موارد زیر منتشر یا  نامه خودای مستخرج از پایاننویسنده مقاله، دانشجو باید «عالی»برای کسب درجه 

 :پذیرفته شده باشد

  ؛ یا علمی ـ پژوهشی خارجیمجلات معتبر 

  آموزش پزشکیبندی معاونت تحقیقات و فناوری وزارت بهداشت، درمان و ، بر اساس تقسیمگروه یکمجلات داخلی.  

 :1۳۹۰/۲/۲۵خ ریزی علوم پزشکی موروسومین جلسه شورای معین شورای عالی برنامهمصوبه شصتهمچنین، مطابق 

  ارسال مقالهدر صورت (Submission)خواهد بود 1۸نامه ، حداکثر نمره قابل اعطای پایان.  

  پذیرش مقالهدر صورت (Acceptance)خواهد بود ۲۰نامه ، حداکثر نمره قابل اعطای پایان.  

ی با نظر شورا، حسب مورد، با رعایت مقررات مربوط و (PhD) دکتری تخصصیمفاد مربوط به دانشجویان  :تبصره

 .اعمال خواهد شد تحصیلات تکمیلی دانشگاه

نامه نیست و وضعیت مقاله نیز در سقف نمره پایان ۲0عنای امکان دریافت نمره نامه لزوماً به مبنابراین، صرف دفاع موفق از پایان :نکته

 .مؤثر است
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 های بعدنامه در نیمسالنام پایان.ثبت ۴

تقویم های بعد نیز مطابق نامه خود را به پایان نرسانده است، موظف است در نیمسالنامه، دانشجو تا زمانی که پایانپس از انتخاب پایان

 .کند امننامه ثبتدانشگاهی برای پایان

 :در این شرایط

 شود؛ثبت می نامه در هر نیمسال در کارنامه دانشجوپایان 

 شود؛د کارنامه مینامه در پایان نیمسال مربوط وارنمره پایان 

 دانشجو محاسبه خواهد شد میانگین همان نیمسال و میانگین کل نمراتنامه در نمره پایان. 

نامه، های بعد ندارد. تا زمان اتمام پایاننام در نیمسالنیست که دانشجو دیگر نیازی به ثبت نامه به این معناانتخاب پایان :نکته مهم

 .نام آن مطابق مقررات باید ادامه پیدا کندثبت

 شود؟نامه قبول نشود چه میاگر پایان 

داکثر مدت مجاز تحصیل تواند در صورتی که از حتشخیص دهد، دانشجو می غیرقابل قبولنامه را اگر هیئت داوران پایان

 :او تجاوز نشود

 نامه را برطرف کند؛نواقص پایان .1
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 نامه را تکمیل نماید؛پایان .۲

 .نامه دفاع کندایانپشده توسط هیئت داوران از مجدداً در زمان تعیین .۳

 :نامه دفاع کندنتواند با موفقیت از پایان حداکثر مدت مجاز تحصیلاما اگر دانشجو تا پایان 

 .محروم خواهد شد و مدرک کارشناسی ارشد دریافت نخواهد کرداز تحصیل 

 

 عنوان پایان نامهدفاع از  فرایند

 .نما انتخاب کندنامه خود را با نظر استاد راهدانشجو باید موضوع پایان

 .نامه خود را انتخاب کند، موضوع پایانپایان نیمسال اول و قبل از شروع نیمسال سوم پس ازدانشجو موظف است 

 .بنابراین دانشجو نباید انتخاب موضوع را به پایان دوره موکول کند

 های مورد نیازفرم

 نامه فرم استعلام عنوان پایان .1

 جلسه شورای گروه صورت: 1فرم شماره  .۲

 نکته مهم: تمامی فرم های مورد نیاز در سایت دانشکده به نشانی  

https://paramedical-

school.kums.ac.ir/fa/educationalassistance/studiescomplementary/forms 

 سایر فرم ها مورد تایید نمی باشد. در دسترس می باشد.

 نامه توسط دانشجواستعلام عنوان پایان: 1مرحله 

های ها و سامانه، در پایگاهموضوع پیشنهادی تکراری نبودن عنوان ودانشجو پس از انتخاب موضوع اولیه، باید برای بررسی 

 .وجو و استعلام انجام دهدمربوط جست

 :شودها از منابع زیر انجام میاستعلام

 های علوم پزشکیسامانه پژوهشی دانشگاه: rpis.research.ac.ir  

http://rpis.research.ac.ir/?utm_source=chatgpt.com
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 ایرانداک: irandoc.ac.ir  

 های بالینی ایرانسامانه ثبت کارآزمایی: irct.ir  

 تأیید استاد راهنما: ۲مرحله 

 .دهدیج بررسی را در اختیار استاد راهنما قرار میها، دانشجو نتامپس از انجام استعلا

رای انجام بعدم تکراری بودن عنوان و مناسب بودن موضوع وجو، استاد راهنما پس از بررسی موضوع و نتایج جست

 .کندرا تأیید می نامهپایان

 تأیید مدیر گروه: ۳مرحله 

 تأیید توسط مدیرگروهپس پس از تایید عنوان توسط استاد راهنما، عنوان پایان نامه در گروه آموزشی توسط دانشجو مطرح شده و س 

 می گردد.

. 

 تأیید مدیر تحصیلات تکمیلی: ۴مرحله 

 .شودارائه می یلیتحصیلات تکم کارشناسبه  به همراه فرم های مربوطه پس از تأیید عنوان توسط مدیر گروه، عنوان پیشنهادی

عنوان را در شورای ررسی کرده و در صورت تأیید، بهای مراحل قبل را نامه و تأییدیهعنوان پایان مدیر تحصیلات تکمیلی

 .می شود رسالاثبت در سامانه هم آوا توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی برای  مطرح کرده ودر صورت تایید تحصیلات تکمیلی

وارد  ه هم آواسامانبه همراه اسامی اساتید راهنما در  را عناوین پایان نامه های تایید شدهکارشناس تحصیلات تکمیلی 

 و به تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال می کند.

http://irandoc.ac.ir/?utm_source=chatgpt.com
http://irct.ir/?utm_source=chatgpt.com
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 فرایند دفاع از پروپوزال

 تکمیل و تأیید پروپوزال: 1مرحله 

 .کندادامه فرایند آماده می ، آن را برایاستاد راهنمادانشجو پروپوزال را مطابق ضوابط مربوط تکمیل کرده و پس از بررسی و تأیید 

 ثبت پروپوزال در سامانه پژوهشی دانشگاه: ۲مرحله 

و  برای بررسی س مدیر گروهبرای مدیر گروه ارسال می کدو سپ دانشجو پروپوزال تأییدشده را در سامانه پژوهشی دانشگاه ثبت کرده و

 .کندبه مدیر پژوهشی دانشکده ارسال می تعیی وقت دفاع 

 تنظیم جلسه دفاع: ۳مرحله 

تنظیم  شورای پژوهشی دانشکدهرده و جلسه دفاع از پروپوزال را در کشده را بررسی پروپوزال ثبت مدیر پژوهشی دانشکده

 .کندمی

 دفاع از پروپوزال در شورای پژوهشی دانشکده: ۴مرحله 

 یبازخوردها وپروپوزال، نظرات  یشورا ضمن بررس ی. اعضاکندیاز پروپوزال خود دفاع م یپژوهش یدانشجو در جلسه شورا

 .کنندیم نییپروپوزال را تع یو داور خارج یخود را ارائه کرده و داور داخل یاصلاح

 اساس نظر شورااصلاح پروپوزال بر : ۵مرحله 

 .کندصلاح می، پروپوزال را بر اساس نظرات و اصلاحات موردنظر اعضای شورای پژوهشی انظارت استاد راهنمادانشجو با 

 ارسال پروپوزال برای داوران: ۶مرحله 

 .کندال میارس شده در شورای پژوهشیداوران تعیینپروپوزال را برای  کارشناس پژوهشی دانشکده

 افت بازخورد داوران و اصلاح پروپوزالدری: ۷مرحله 

 نظارت استاد راهنماکنند. سپس دانشجو با پروپوزال را بررسی کرده و نظرات و اصلاحات پیشنهادی خود را اعلام می داوران

 .کندپروپوزال را بر اساس بازخورد داوران اصلاح می

 ارسال پروپوزال برای اخذ کد اخلاق: ۸مرحله 
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ارسال  معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاهبوطه به شده را به همراه مدارک مرپروپوزال اصلاح دانشکدهکارشناس پژوهشی 

 .کند تا فرایند بررسی و اخذ کد اخلاق انجام شودمی
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 نامهفرایند دفاع از پایان

 نیازهای دفاعپیش

 :زیر را آماده داشته باشدهای نامه باید مدارک و گواهیدانشجو پیش از درخواست دفاع از پایان

  برای هر رشته های الزامیکارگاهگواهی شرکت در 

  ساعت 1۶های فناورانه به مدت کارگاهگواهی شرکت در  

  اشد، در صورتی که دانشجو واحد مرتبط با روش تحقیق را نگذرانده بکارگاه روش تحقیقگواهی شرکت در.  

  چاپ شده اصل مقاله یانامه سابمیت مقاله 

  جلسه( 2) هاکلابژورنالگواهی برگزاری 

  جلسه( ۲) هاکلابژورنالگواهی شرکت در 

  جلسات دفاعگواهی شرکت در  

 های مورد نیازفرم

 توسط دانشجو فرم اخذ مجوز دفاع: ۲فرم شماره  .1

 توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی : صورتجلسه دفاع ۳فرم شماره .۲

اس توسط کارشنفرم ارزیابی ارائه و دفاع از پایان نامه دانشجویان تحصیلات تکمیلی  :  ۴فرم شماره  .۳

 تحصیلات تکمیلی

 س تحصیلات تکمیلیتوسط کارشنا نامهشده از پایانجدول مشخصات مقاله استخراج: ۵فرم شماره  .۴

 توسط دانشجو نامهتأییدیه اصلاحات پایان: ۶فرم شماره  .۵

 مراحل انجام فرایند

 ۲تکمیل و تأیید فرم شماره : 1مرحله 

 .کندرا تکمیل می فرم اخذ مجوز دفاع() ۲فرم شماره دانشجو 

 :شوددر این فرم موارد زیر مشخص می

  داور داخلی 

  داور خارجی 

  نماینده تحصیلات تکمیلی از اعضای گروه 
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  تاریخ دفاع 

  ساعت دفاع 

 .رسدمی مدیر گروه استاد راهنما وبه تأیید  ۲پس از تکمیل فرم، فرم شماره 

 توسط آموزش دانشکده ۲تأیید فرم شماره : ۲مرحله 

 .شودارائه می آموزش دانشکدهپس از تأیید استاد راهنما و مدیر گروه، برای بررسی و تأیید به  ۲فرم شماره 

 به کارشناس تحصیلات تکمیلی ۲تحویل فرم شماره : ۳مرحله 

 .دهدتحویل می کارشناس تحصیلات تکمیلیرا به  ۲فرم شماره پس از تأیید آموزش دانشکده، دانشجو 

 توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی های دفاعسازی فرمآماده: ۴مرحله 

 :کندفاع را آماده میهای موردنیاز برای جلسه دفرم کارشناس تحصیلات تکمیلی

  نسخه ۲در  :۳فرم شماره  

  ۳شده در فرم شماره به تعداد افراد درج :۴فرم شماره  

  نسخه 1نامه، در شده از پایانجدول مشخصات مقاله استخراج :۵فرم شماره  

  ۵نحوه تکمیل فرم شماره 

 .شودثبت می ۵ر فرم شماره د، مشخصات مقاله چاپ شده باشدنامه شده از پایاندر صورتی که مقاله استخراج

شده را ارائه کند تا مقاله چاپ ریخ دفاعماه پس از تا ۳تواند حداکثر تا در صورتی که مقاله هنوز چاپ نشده باشد، دانشجو می

 .ثبت شود ۵مشخصات آن در فرم شماره 

 نامه دفاعتهیه و ارسال دعوت: ۵مرحله 

تهیه و ارسال  استادان و داوراندفاع را برای نامه جلسه های لازم، دعوتپس از انجام هماهنگی کارشناس تحصیلات تکمیلی

 .کندمی

 برگزاری جلسه دفاع: ۶مرحله 

 .شودشده برگزار میجلسه دفاع در تاریخ و ساعت تعیین
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 .دهدهای استادان و داوران پاسخ میه کرده و به پرسشنامه خود را ارائدانشجو پایان

 .شوددریافت می موردنظر استادان و داوراننظرات، پیشنهادها و اصلاحات در پایان جلسه، 

 نامه و تأیید اصلاحاتاصلاح پایان: ۷مرحله 

 .کندشده توسط داوران اصلاح مینظرات و اصلاحات اعلام نامه را بر اساسدانشجو پایان

 .شودانجام میداوران، استاد راهنما و سپس مدیر گروه  :پس از اعمال اصلاحات، تأییدیه اصلاحات توسط

 .گیرددانشجو انجام می توسطو  ۶فرم شماره این فرایند توسط 
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 یلیالتحصو فارغ حسابهیتسو ندیفرآ

 های جلسه دفاعارسال فرم: 1مرحله 

 .شوداهنما به کارشناس تحصیلات تکمیلی ارسال میتوسط استاد ر( ۵و  ۴، ۳های شماره های جلسه دفاع )فرمفرم

 ۳تأیید فرم شماره : ۲مرحله 

شود. دانشکده ارسال می توسط مدیر تحصیلات تکمیلی تأیید شده و هر دو نسخه فرم برای تأیید معاون آموزشی و رئیس ۳فرم شماره 

 .شوندماره ارسال میشها به دبیرخانه جهت ثبت و اخذ پس از تأیید، فرم

 نامهتنظیم فایل پایان: ۳مرحله 

 کندتنظیم و آماده می هدانشگا تکمیلی تحصیلات سایت در که نامه پایان مای تدوینراهننامه را مطابق با دانشجو فایل پایان

 .نامه انجام گیردشود تا بررسی و کنترل نهایی پایاننامه توسط دانشجو به مدیر تحصیلات تکمیلی ارسال میفایل پایانو سپس، 

 ۳و دریافت فرم شماره  ۶ارائه فرم شماره : ۴مرحله 

صورت کپی یا تصویر به ۳کند. سپس یک نسخه از فرم شماره را به کارشناس یا مدیر تحصیلات تکمیلی ارائه می ۶دانشجو فرم شماره 

 .نامه درج شودگیرد تا در فایل پایاندر اختیار دانشجو قرار می

 نامه: صحافی، تهیه نسخه الکترونیکی و تحویل پایان۵مرحله 

از فایل  (CD) نسخه لوح فشرده ۳کند و کتابخانه دانشکده اقدام می و نامه برای گروه آموزشیسخه پایانن ۲نسبت به صحافی  دانشجو

های مربوط شده را به بخشهای صحافینامه را از سایت دانشکده دریافت کرده، نسخهنماید. سپس فرم تحویل پایاننامه تهیه میپایان

 .کندآوری مینامه جمعابق فرم تحویل پایانتحویل داده و امضاهای موردنیاز را مط

 التحصیلیانجام امور فارغ: ۶مرحله 

 .شودبه دانشگاه ارسال می ۳موزش دانشکده انجام شده و یک نسخه از فرم شماره آالتحصیلی توسط امور مربوط به فارغ

 بایگانی مدارک: ۷مرحله 

 .شوندالتحصیلی بایگانی میفارغحساب و ها و مدارک مربوط به فرآیند تسویهفرم



29 
 

 


